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Kicik biznes ucun sado ayliq budca cadvali

Hazir sablonu Google Sheets vo ya Microsoft Excel-o koc¢iuiriin. Ayin avvalinde plan qurun, faktiki 6denisleri yazin ve
ayin sonunda ne gader pul galacagini goriin.

QISACA

Baslangic pul galigini yazin. Ay erzinde gslacak ve ¢ixacaq pulu planlasdirin. Hafteds bir defe faktiki reqgemleri yenilayin.
Son qaliq = baslangic galig + daxil olan pul — ¢ixan pul. Bu reqgem menfast deyil, slinizde galan puldur.

KiM® LAZIMDIR

Kicik magaza, kafe ve xidmet biznesi isleden, yaxud frilans gslirini ve is xerclerini izlemek istayenlar iiglin.

No aldo edacakson

» Ayhq pul girisini ve ¢ixisim bir cedvalde goracaksiniz.
e Hansi xarcin plani asdigini vaxtinda tapacagsiniz.
o Novbati ayin 6denislerine ne gadar pul galdigini bileceksiniz.
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1. Ay1 secin va baslangic galig: yazin

Bu cadval pulun ns vaxt galdiyini ve ne vaxt xarclondiyini izlayir. Masalan, Bakidaki bir kafe mahsulu bu ay alib pulunu gsalan ay
o0dayaceksa, 6danisi gelen ayin biidcesine yazir.

1. Google Sheets vo ya Microsoft Excel-de bos cadval acin. Fayla ayin adini verin, masalen, «Aprel biidcesi».

2. Ayin ilk giiniinds biznesin bank hesabinda ve kassasinda olan pulu toplayin. Sexsi pulunuzu bu meblege qatmayin.

3. Bank cixarisini, kassa qgeydlarini ve gozlenilen 6denislarin siyahisini hazirlayin.

4. Numunade meblagler AZN-ladir. Basqa valyuta istifade edirsinizse, biitiin cedvelde eyni valyutan: saxlayin.

2. Hazir cadvali kogiiriin

Asagidaki matn blokunu buitév koglrib Al xanasina yapisdirin. Stitunlar tab isaresi ile ayrilib. Hamisi bir siituna diiserss,
programin matni siitunlara bolme funksiyasinda ayirici kimi tab secgin. Satirlarin yerini deyismaeyin ki, diisturlar dizgiin islesin.

Madds Plan (AZN) Faktiki (AZN) Baslangic pul galig: 0 0 Miisterilerden daxil olan pul 0 0 Digar pul girislaeri 0 0 Comi pul girisi
=B3+B4 =C3+C4 Icars ve kommunal 6denisler 0 0 Mal ve material alislar1 0 0 ©makhaqqi ve xidmet dédenisleri 0 0 Reklam vo
program abunsliklari 0 0 Vergi ve diger macburi 6édenisler 0 0 Diger pul ¢ixislar: 0 0 Cemi pul ¢ixis1 =B6+B7+B8+B9+B10+B11
=C6+C7+C8+C9+C10+4+C11 Ay arzinds pulun deyismasi =B5-B12 =C5-C12 Ay sonu pul qaligi =B2+B13 =C2+C13

e «Plan» siitununu ay baslamazdan avvel doldurun. Baslangic qaligini her iki siitunda eyni yazin.

o Pul girislerini ds, gixislarini da miisbat reqemlarle yazin. Disturlar ¢ixislar 6zleri ¢ixir.

o «Faktiki» stitununa yalniz alinmis ve 6danilmis pulu daxil edin. Gozlanilen satis hale alinmis pul deyil.

 Borc ve biznesoe slave etdiyiniz sexsi pul «Diger pul girisleri»ne diisiir. Bunlarn satis kimi saymaymn. Oziiniiz iciin gétiirdilyiiniiz
pulu «Digar pul ¢ixiglari»nda qeyd edin.

o Vergi satrina 0z ugotunuzda ve ya muhasibinizle daqgiqlesdirdiyiniz 6danisi yazin. Sablon vergi hesablamir.

o Diistur olan xanalara ol iloe meblag yazmayin. Cadvali paylasmazdan avval nimunas roegemlarle hesablamalar: yoxlayin.

3. Har hafta yoxlayin, ay sonunda goarar verin

1. Her hafte eyni giin bank ve kassa geydlerine baxin. «Faktiki» stitununda ayin avvelinden hemin giine gadar olan comi
moblagleri yenilayin.

2. Plan1 asan xarclari se¢in ve sebabini xananin geydine yazin. Masalan: «Catdirilma gablar: bahalasdi».

3. Ay sonu pul qaligin1 bankdaki ve kassadaki imumi mablagls tutusdurun. Ferq varsa, unudulmus 6denisleri ve tekrar yazilmis
moblagleri axtarin.

4. N6vbeti yeddi giiniin 6denislerini ayrica yoxlayin. Ay sonunda pul galmasi ayin ortasinda her 6denise pul ¢atacag: demak deyil.

5. Ay bitenda cadvslin suratini yaradin. Faktiki son galig: yeni ayin baslangic qaligina kociiriin ve yeni ayin diger giris xanalarini
sifirlayin.

Sade yoxlama niimunasi: kigik onlayn magaza aya 800 AZN ile baglayir, 3 000 AZN alir ve 2 600 AZN 6dayir. Son galiq 1 200

AZN olur. Bu, nimune hesablamadir. N6vbati hofte 1 000 AZN mal 6denisi varsa, elave reklam xarci etmoazden avval onu nazere

alin.

Al Builders icmasa ila irali get

Cadvali hazirladigdan sonra real nimunalar, qarsiligl rey ve miizakire icin Azarbaycan Al Builders icmasinin resurslar
sohifesine kegin: https://abcommunity.org/resurslar. Mexfi regemleri niimuns meblaglerle avez edib neticenizi icmada paylasin.
«Bu cadvalde hansi xarci unutmus ola bilerem?» suali ile baslaya bilersiniz.



Tez-tez verilon suallar

Bu cadval manfoasti gostarir?

Xeyr. Cadval daxil olan ve gixan pulu gosterir. Masalen, borc almaq pul gqaligini artirir, amma maenfoest yaratmir. Manfaati
hesablamaq ti¢iin galir ve xarclarin ayrica ugotu lazimdir.

Bank hesabindan kassaya pul kéciiranda hara yazim?

Hom banki, ham kassanin pulunu bu cedvslds izleyirsinizse, bu kociirms yeni giris ve ya cixis deyil. Umumi pulunuz deyismir.
Kociirmaeni ayrica geydds saxlayin ki, eyni pulu iki defe saymayasiniz.

Cadvali neca yiiklayim va saxlayim?

Sablonu Google Sheets-a yapisdirdigdan sonra fayl menyusundan Microsoft Excel (.xlsx) formatinda endirin. Excel-de
igleyirsinizse, .xIsx kimi saxlayin. PDF paylasmaq ii¢ciin uygundur, amma hesablamalar:1 davam etdirmek {i¢iin cedvel faylini da
saxlayin.

anar.



